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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 11 - NĂM HỌC  2019-2020
Từ ngày 28/10/ 2019 đến ngày 03/11/ 2019
I. Nội dung công tác

- Tất cả CBGVNV liên hệ với cô Lan văn thư để bổ sung hồ sơ CBCCVC theo Công văn số 322/PGD&ĐT-TCCB, Thời gian hoàn thành trước ngày 03/11/2019. 

- Báo cáo thực trạng hiện có về số lượng, cơ cấu chức danh nghề nghiệp viên chức; nhu cầu bố trí viên chức theo Đề án vị trí việc làm của đơn vị theo công văn số 323/PGD&ĐT-TCCB ngày 24 tháng 10 năm 2019 của Phòng. (Thầy Phi)
1.Chuyên môn

- Thực hiện chương trình tuần 11.
- Tiếp tục tổ chức thi GVDG cấp trường năm học 2019-2020. Tất cả GV sắp xếp dự giờ các tiết dạy của 4 thầy cô được phúc tra.

- Các Tổ CM tiến hành sinh hoạt vào chiều thứ Năm.
- Hoàn thiện hồ sơ phổ cập THCS, XMC, kiểm tra hồ sơ PCGD, XMC năm 2019 ngày 08/11/2019.(C. Nguyên, T. Lập)
- Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra hoạt động sư phạm của 2 giáo viên: Cô Trần Thị Tám và cô Phạm Thị Minh Phương. (PHT và các tổ trưởng CM liên quan)

2. Công tác NGLL, lao động.

- Thực hiện Chủ đề 2 Nội dung hướng nghiệp “Định hướng phát triển kinh tế - xã hội của đất nước và địa phương”. (Thầy Phi)
- Chuẩn bị báo cáo, hồ sơ và nội dung làm việc đón đoàn kiểm tra công tác giáo dục ngoài giờ lên lớp và việc thực hiện các phong trào, cuộc vận động của Ngành năm học 2019-2020 (Thầy Phi)
- Tổ chức tuyên truyền hưởng ứng Ngày Pháp luật năm 2019

3. Đoàn thể

a) Liên Đội
- Tham gia cuộc thi tái chế nhựa phế liệu  năm 2019” theo nội dung Công văn số 31-CV/HĐĐ của Hội đồng Đội huyện.

b) Công đoàn
- Vận động đoàn viên tiếp tục tham gia hội thi GVDG cấp trường.
- Thăm đoàn viên thai sản (Tổ công đoàn Toán- Tin- AN-MT)
4. Văn phòng

- Văn thư
+ Hoàn thành việc sắp xếp điều chỉnh số ban hành các văn bản của nhà trường năm 2019 theo từng loại văn bản được quy định trong nhà trường.

+ Bổ sung hồ sơ CBCCVC theo Công văn số 322/PGD&ĐT-TCCB, Thời gian hoàn thành trước ngày 03/11/2019. Phòng GD&ĐT sẽ tiến hành kiểm tra từ ngày 04/11đến 06/11/2019.
- Kế toán, Thủ quỹ: Tăng cường nhắc nhỡ học sinh nộp các khoản tiền, chú trọng việc nộp bảo hiểm y tế đảm bảo nối hạn cho học sinh.
- Y tế: Tham gia tập huấn Nha học đường tại Trung tâm Y tế huyện Phong Điền, 14h00 ngày 29/10/2019.
II. Lịch cụ thể
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ Hai 
(28/10/ 2019) 
	Sáng
	- 07h00: Chào cờ đầu tuần
- Thực hiện Chủ đề 2 Nội dung hướng nghiệp “Định hướng phát triển kinh tế - xã hội của đất nước và địa phương”. (Thầy Phi)

-Tuyên truyền hưởng ứng Ngày Pháp luật năm 2019 ( Cô Hiếu )

- Triển khai cuộc thi tái chế nhựa phế liệu  năm 2019” theo nội dung Công văn số 31-CV/HĐĐ của Hội đồng Đội huyện ( Cô Hiếu triển khai)
	- T.Phi, TPT, GVCN



	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- Tiết 7: Dự giờ cô Phương lớp 8/2.
	- C. Lan trực lãnh đạo

	Thứ Ba 
(29/10/ 2019) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

-08h00: Tham dự Lễ phát động quỹ vì người nghèo xã Phong Mỹ, tại UBND xã Phong Mỹ (Cô Nguyên)
	- T.Lợi trực lãnh đạo



	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

-13h30: Thầy Phi dự Đại hội chi bộ Quân sự xã.
- 14h00: Cô Lệ tham gia tập huấn Nha học đường tại TT Y tế huyện Phong Điền.
	- Cô Anh trực lãnh đạo

	Thứ Tư 
(30/10/ 2019) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB 


	- Thầy Thăng trực lãnh đạo

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB 

- Tiết 4 dự giờ cô Tám lớp 7/1
	- Thầy Kim trực lãnh đạo

	Thứ Năm 
(31/10/ 2019) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- Tiết 3: T.Thăng lớp 7/1, T. Chinh lớp 9/1

- Tiết 4: T. Bảo lớp 9/3, C. Anh lớp 9/1
	- Cô Hiếu trực lãnh đạo

	
	Chiều
	-13h00: các Tổ CM sinh hoạt

-14h00: Họp Chi Bộ
-15h00: Đại hội chi đoàn GV.  
	- BGH

	Thứ Sáu 
(01/11/ 2019) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB


	- T.Phi, thầy Lập trực lãnh đạo

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

	- T. Phi, thầy Bảo trực lãnh đạo

	Thứ Bảy 
(02/11/ 2019) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB


	- Cô Nguyên, cô Trần Hà trực lãnh đạo

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB


	- Cô Nguyên trực lãnh đạo


	Nơi nhận:
- Lãnh đạo trường;

- các tổ trưởng;

- Đăng tải trang web;

- Lưu: VT.
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